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उदे्दश्र्

फाराम भने िररकााः

१ र्ो फाराम सम्बन्धिि कमाचारीले प्रमान्िि गरी व्र्न्क्तगि फाइलमा राख्नपुनेछ ।

२ कमाचारी सरुवा बढुवा भई गएमा सरुवा भई गएको कार्ाालर्मा पठाउनपुनेछ । 
३
४

५
६ महल ४मा रमाना मममि लेख्नपुछा ।
७
८ महल ६,७ र ८ मा पररवारको दैमनक भत्ता खचाको वववरि लेख्न े 

९ महल ९ मा कुनै कैवफर्ि भए उल्लेख गने 

स्थानीर्  सरकार
सनुापमि गाउँपामलका

वहलेदेवी, रामेछाप 
पररवारको दैमनक भ्रमि भत्तासम्बधिी अमभलेख

गाउँकार्ापामलकाको कार्ाालर् ,

महल १, २, ३ मा भ्रमि गने कमाचारीको नाम र दर्ाा लेखी मनर् कमाचारीले कुन कार्ाालर् बाट सरुवा भई गएको हो सो कार्ाालर्को नाम 

महल ५ कमाचारी मनर्नु्क्त,सरुवा,बदवुा भई गएको सम्बन्धिि पत्र बमोन्र्मको मममि उल्लेख गरर पररवार साथमा लगेको भए लगेको पररवारको 

पररवार साथ लगेको 
सङ्ख्र्ा, नाम र नािा

पररवारको दैमनक भत्ता खचा

कैवफर्ि

कमाचारीहरूको पररवारको दैमनक भत्ताको अमभलेख व्र्वन्स्थि गना । कमाचारी सरुवा भई र्ाँदा मनर्मअनसुार पररवारले पाउन ेदैमनक भ्रमि भत्ता मलएको वा नमलएको 
अमभलेख राख्न र्ो फाराम िर्ुामा गररएको हो ।

कमाचारीको पररवारको दैमनक भ्रमि भत्ता खचा लेन्खददँदा र्ो अमभलेखमा र्नाइसकेको छ भने्न कमाचारीको दैमनक भत्ताको मबलमा प्रमान्िि गरी 
सम्बन्धिि कार्ाालर्हरुबाट लेखा संकमलि गरी लेखा परीक्षि गराउन ेववभाग मधत्रालर्हरुले पमन र्स्िो खचा  लेखेको सम्बधिमा सो खचा र्ो 
अमभलेखमा चढाई एकमत्रि रूपमा फाइल गरी राख्नपुनेछ ।

क्र.स.
कमाचारीको 
नाम र दर्ाा

कमाचारीले छाडेको 
कार्ाालर्

कमाचारी बहाल 
गने कार्ाालर्

मनर्कु्ती,सरूवा,
 बढुवा भई 
रमाना मममि
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